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國軍退除役官兵輔導委員會馬蘭榮譽國民之家 

114年提升政府服務效能具體作法執行成效一覽表 
 

項 

次 
實施要項 具 體 作 法 執 行 成 效 

壹 完備基礎服 

務項目，注 

重服務特性 

差異化 

一、強化本家服務人員（含委外服

務人員）對涉及服務業務處理

流程及相關法規之專業。 

(一)自114年1月1日起，管制各

級服務人員每人每年學習時

數40小時： 

1.10小時必須完成當前政府重

大政策、法定訓練及民主治

理價值等課程，並以數位學

習為優先。 

2.其餘30小時由公務人員自行

選讀與業務相關之課程20小

時，餘10小時機關得依施政

重點、業務需要或同仁職能

發展自行規劃辦理相關課

程。 

3. 本家職員全數完成3小時資

通訊課程數位學習。另，全

體員工皆已取得4小時以上

之環境教育時數。 

 

(二)依服務對象及工作人員需

求安排相關課程訂定照服

員在職教育訓練計畫(含委

外照服員)，課程內容包

括：專業服務技術、服務

倫理、性別議題、感染管

制及緊急事件處理等議

題。 

1. 114年核撥16位委外護理

人員，14位新進委外護理

人員皆於一個月內完成新

進人員18小時職前訓練課

程。另全年14位委外護理

人員，在職教育訓練累計

302小時，包括：專業服務

技術、服務倫理、性別議

附件 
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題、感染管制及緊急事件

處理等議題。 

2.114年度計106名照服員(含

委外照服員)總共實行64小

時各類涉及服務業務處理流

程及相關法規專業在職教育

訓練課程，包括專業服務

技術、服務倫理、性別議

題、感染管制及緊急事件

處理等議題。 

二、編印「本家入住簡介」文宣

資料，並善用榮光雙周刊及

公眾場所宣導。 

(一)本家編印備有榮民及一般民

眾入住簡介，以提供入住申

請使用與參考，並利用各項

集會活動時機主動宣導，

114度與臺東縣榮民服務處

各區責任區輔導員實施聯合

共同家庭訪問，訪視臺東市

各鄰里長及外住榮民，共同

宣導入住相關事宜。 

(二)辦理各類活動照片與紀錄，

除登載於本家官網與臉書，

另持續投稿新聞媒體並利用

榮光雙周刊刊登以加強宣導

效果。 

(三)不定時訪談資深住民長輩生

命故事或自傳等文稿撰寫，

投稿榮民文化網刊登。 

(四)本家臉書114年共有72,246

人次瀏覽。 

三、訂定年度幹部在職訓練計畫

，辦理提升專業知能相關研

討會或講習，提升人員專業

水準，每年至少辦理 4 場次

。 

 

(一)依據輔導會就養養護處規

劃，於114年11月20-21日至

中彰榮家參與勞動法令暨服

務幹部研習訓練課程。 

(二)辦理相關法令宣導會議，並

鼓勵同仁上網學習及參加長

照課程訓練，依政策要求課

程，取得專業知識。 

(三)本家於114年度上、下半年

各辦理1場消防安全講座及

演練活動，邀請臺東縣消防

局冷鎮山教官擔任講座，並
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讓參加人員實際操作滅火器

及消防栓，藉以提升本家職

員工防災應變能力，課程實

施狀況如下表。 

課程名稱 
時

數 
參與人數 

消防安全講座（上

半年） 
2 120人 

自衛消防編組演練

（日間，上半年） 
1 90人 

自衛消防編組演練

（夜間，上半年） 
1 25人 

太陽能設備意外事

件演練（上半年） 
1 25人 

消防安全講座（下

半年） 
2 150人 

自衛消防編組綜合

演練（日間，下半

年） 

1 95人 

自衛消防編組演練

（夜間，下半年） 
1 25人 

太陽能設備意外事

件演練（下半年） 
1 27人 

 

(四) 114年外聘講師辦理職場霸

凌防治營造友善職場教育訓

練，如下表。 

活動名稱 
時

數 
參與人數 

性平電影院宣導短

片 
2 35人 

114年員工權益須知 2 60人 

114年員工協助方案 2 40人 

 

(五) 114年外聘講師辦理安全衛

生員工在職(勤前)教育訓

練，如下表。 

課程名稱 
時

數 
參與人數 

安全衛生在職(勤前)

教育訓練 
2 120人 

疥瘡照護及疥瘡群

聚事件發生 
2 82人 

機構常見傳染病防

治 
2 89人 

緊急事故應變處理暨

CPR+AED教育訓練 
4 75人 

流感併發重症 2 85人 

皮膚AI篩檢訓練 4 25 

周全性評估 8 35 

長照營養評估 4 24 

安寧講座 2 80人 
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用藥安全 2 80人 

居家用藥安全 2 85人 

(六) 114年辦理職員工在職教育

訓練如下表。 

課程名

稱 

實

施 

頻

率 

時

數 
參與對象 

家區安全

暨環境教

育 

每月 2 職員工、委

外照服人員

及住民 

意外事件

特殊狀況

演練 

每月 2 各堂隊輪流

演練 

志願服務

聯繫會議 

每季 2 志工隊及住

民、家屬 

公文系統

教育訓練 

半年 4 職員工 

健康檢查 每年 4 住民及職員

工 

聯廚食材

檢驗及環

境衛生教

育督導 

每月 2 伙食業務相

關承辦人及

住民代表 

伙食會議 每月 2 伙食業務相

關承辦人及

住民代表 
 

四、結合學校、社福等團體，辦 

理各項服務住民活動，以增進

本家服務功能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(一)本家鼓勵住民組成志工隊服

務住民並於年底參加台東縣

千人志工大會師活動。114

年度共運用志工辦理59場次

服務性活動，參與志工有

116人次。本家資源連結單

位包括各級學校、幼兒園、

服務性社團及社福團體等。 

(二) 114年度7-12月間有教育部

青年發展署公部門實習生、

臺東大學、美和大學、亞洲

大學及空中大學實習生共8

名，服務住民480人次。 

(三) 114年舉辦住民微旅行活動

共8場次計420人次參加。 

(四) 本家114年度舉辦才藝競賽

共計4場，計582人次參加。 

(五) 本家全年舉辦三節暨重要

慶典、節日活動(含榮民

節、元宵節、升旗典禮每月

慶生會等)。共計18場次；
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總計約1,800人次參加。 

(六)4月15日-4月17日完成住民

胸部X光檢查，達成率100

％，5月18日完成員工胸部X

光檢查，達成率100％。 

(七) 11月5日完成住民及員工流

感疫苗接種，接種率98.5

％。 

(八)4月15-17日完成住民健康檢

查，達成率100％。5月9日

完成員工健康檢查，達成率

100％。 

(九) 114年協助申請配鏡34人

次。114年輔具申請:不銹鋼

輪椅26台、洗澡便盆兩用椅

17台、四腳拐2支、手杖1

支。 

(十) 114年4月11日台北榮總身

障重建中心蒞家巡迴服務，

輔具維修計37人次。 

(十一)114年專業藥師提供藥物

諮詢服務1,160人次；單一

劑量包裝6,046人次，由護

理師親自餵服或在場衛教，

落實送藥入口，確保住民服

藥安全。 

五、落實週邊外住榮民暨遺眷訪查

服務照顧工作，發揮服務功能

，爭取榮民(眷)對輔導會之

認同。 

(一)每月均安排訪視週邊外住榮

民及遺眷，並視需要提供送

餐服務加強各項照顧。若發

生重大事件，主動聯絡榮民

服務處辦理。 

    114年本家落實週邊榮民榮

眷關懷訪視計60人次，提供

服務720人次。 

(二)介於安養護等候入住榮民，

由業務承辦人及責護協同榮

服處責任區輔導員共同實施

家訪評估。114年度實施家

訪協同評估共計40人次。 

六、聘請榮總及分院營養師、醫 

師、心理師至安養機構擔任「

(一)依輔導會規定辦理三節(春

節、端午節、中秋節)心理
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健康促進」講座，每年辦理4

場次。 

講座，114年辦理3場，共計

145人次參加。 

(二)每月由台北榮總台東分院聘

講師蒞家辦理「延緩失能復

健銀髮族體適能活動課」，

年度共計12場次。 

(三)臺北榮總臺東分院身心科醫

師及護理師等醫護團隊，每

年為住民進行自殺防治篩

檢；每月到家區至榮民生活

區訪視。114年完成自殺防

治篩檢1,003人次；身心科

訪視診次12次，就醫服務78

人次。 

 

貳 

 

重視全程意

見回饋及參 

與，力求服 

務切合民眾 

需求 

一、建置民眾意見反映(含新聞

輿情)處理機制及標準作業

程序。 

(一)本家於每棟房舍均設置住民

意見箱，每日蒐集住民建言

妥適回應，以增進服務品

質。本家為增進與民眾互動

管道，提升服務效能，設置

官網首長信箱、FB臉書等供

民眾瀏覽留言，即時提供服

務回應民眾需求。 

(二)另總值日於每日上午6時、

下午3時蒐集新聞輿情進行

處置與回報，三節舉辦首長

與住民有約，聽取住民意

見，據以修正施政作為，提

供優質服務照顧工作。 

二、提供民眾意見反映後續追蹤

處理。 

(一) 訂有意見反應及申訴處理辦

法、流程，張貼於機構明顯

處。設置合適的意見箱。明

確告知服務對象或家屬申訴

管道及處理流程。有專人處

理意見反應及申訴案件，並

定期分析，留有紀錄。均依

指標辦理，綜理本年度服務

對象透過現場(口頭)、書

面、電子郵件、座談會等反

映方式。 

(二)堂隊服務員工每日巡房與住

民或家屬之訪談，收集其建
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言並透過滿意度問卷調查，

針對住民意見進行分析並照

會相關組室，後續針對住民

反映問題進行追蹤。 

(三)114年度住民反映案件1件。 

    反映意見為餐飲相關，所提

意見均會承辦單位，業管單

位並處理回復完竣。 

 

三、非上班時間設置專人輪值服

務(服務不打烊)，全年無休 

24 小時服務。 

(一)本家全年度非上班時間，均

設置專人輪值服務(計有高

勤、總值日人員、護理值班

人員、救護車駕駛及各堂隊

照顧服務人員)，全年無休

24小時服務。 

(二)114年護理、照顧服務、司

機、警衛等人員輪3班執

勤，全年度24小時不打烊提

供服務。 

 

四、設置全功能櫃台，賡續推動「

單一窗口」服務作業。 

(一)榮民(眷)及民眾申請入住設

置單一窗口，由專人解說與

協助申請服務， 

(二)另由保健組設專人統籌住民

就醫、轉院（診、慢性病取

藥、出院接回及後續門診追

蹤及連繫）。 

 

五、針對民眾需求，規劃調整為

民服務工作廣度、深度及範

圍，策訂年度提升政府效能

執行計畫。 

(一)依據行政院106年「政府服

務躍升方案」及108年輔導

會函頒「國軍退除役官兵輔

導委員會提升政府服務效能

實施計畫」。 

(二)訂定提升政府服務效能實施

計畫，持續針對民眾需求，

規劃調整為民服務工作廣

度、深度及範圍，以落實各

項服務照顧工作。 

(三)114年度內提升政府服務效

能具體作法執行成效一覽

表，公告於本家網站。 

參 便捷服務遞 

送過程與方 

式，提升民 

一、 主動檢討服務流程，突破

組室間的隔閡，以跨業務性

質方式水平整合等方式，

   定期(每月)召開機構內部服

務品質相關會議，並針對提升服

務品質及工作改善內容做議題討
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眾生活便利 

度 

提供專人全程服務。 論： 

(一)每月召開家務會報及主管以

上之工作會報，針對各項業

務及服務執行狀況進行報告

推動成效及檢討執行狀況，

並於次年1月份辦理年終工

作績效暨檢討與提升政府服

務效能策進。 

(二)每月召開一次跨專業整合會

議，結合本家主管、堂長、

護理師、社工師、藥師、輔

導員及照顧服務員將發現特

殊榮民個案問題提出研討，

經討論提出解決方案，對提

升服務照顧榮民品質，助益

甚大。 

114年共進行12場次跨專業整

合會議；討論個案總共446人

次。 

(三)召開每月一次伙食專案檢討

會，針對供餐、榮民用餐反

應滿意度、衛生督導、菜單

等進行研討，落實伙食品質

掌握及提升。 

    會議決議或裁示事項摘要於

下次會議報告執行結果成

效，落實追蹤管考制度。 

(四) 每週四執行全面性三合一會

議，全年共計訪視關懷榮民 

5,687 人次。 

二、建立作業標準及工作手冊，提

升服務效能。 

(一)修訂工作手冊並將電子檔置

放於本家資訊公告區，提供

員工自行運用。 

(二)另訂頒有-車輛管理手冊、

職工安全、感染管制手冊、

護理手冊與工級人員工作規

則（副本函報地方政府備

查）等。 



 

9 

三、辦理顧客滿意度調查，藉以改

進服務缺失，建立民眾抱怨

處理機制。 

    本家每季辦理伙食滿意度

問卷調查及票選快樂餐；每年

進行機構整體服務狀況滿意度

調查。隨機抽樣，採取不記名

問卷調查，進行分析，並針對

住民提出問題由各組室提出精

進措施。 

四、透過網路連結榮院或其他醫

院診院所等網路掛號系統，

協助住民就醫。 

    透過本家全球資訊網入

徑：榮家生活圈/醫療保健/本

家臨近醫療院所，可連結榮院

及其他醫院，協助住民掛號就

醫。 

(一)114年協助住民至臺北榮總

臺東分院、馬偕醫院、臺東

基督教醫院及其它醫療院所

共3,610人次。 

(二)114年出院返家後前往探視

有429人次。 

(三)出院四週內持續追蹤關懷

病況變化者有481人次。 

(四)114年提供住民緊急醫療

(送)醫服務有603人次。 

肆 關懷多元對

象及城鄉差 

距，促進社 

會資源公平 

使用 

一、 開放本家公共設施，提供

鄰近社區、民間社團辦理

休閒、公益活動使用。 

(一)本家休閒中心與臺東縣失智

者關懷協會簽定資源共享協

定，作為馬蘭社區關懷據點

使用。馬蘭社區關懷點結合

本家服務工作提供社區關懷

訪視、電話問安、帶動年輕

老人參與服務及提供健康促

進等活動。 

(二)本於資源共享及社會資源公

平使用，提供本家中正堂及

榮民文康活動中心等空間，

供其他機關及民間社團等借

用辦理休閒、公益活動。本

家場域為社區福利與服務資

源中心，規劃場地開放其他

社福機構租用，辦理電話問

安、關懷訪視、餐飲、健康

促進及各式節慶活動等，提

供社區民眾及住民共同學習
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與成長之園地。 

(三)本家結合教育部數位學伴計

畫及臺東大學教育系、幼兒

教育系、國立空中大學、高

雄市立空中大學等各級學

校、社福團體及民間單位蒞

家辦理活動，實施老幼共

學、世代同歡共榮等活動。 

(四)響應政府教保服務公共化政

策於家區設置馬蘭榮家員工

子女非營利幼兒園，規劃設

置班級數3班，增加家長選

擇平價幼兒園的機會，促進

年輕人願婚樂生，增進生育

率。 

二、結合民間、機關或團體，簽定

支援協定，處理突發意外事

件。 

(一)與臺東縣榮民服務處共同簽

訂「支援服務照顧協定書」

對周邊外住榮民(眷)提供關

懷慰問，114年度訪視計60

人次。另114年配合榮服處

申請，提供榮民(眷)協同評

估40人次。 

 (二)與臺東縣政府共同簽訂

「緊急安置支援協定書」提

供床位22床，提供天然災害

緊急安置縣民使用。另亦簽

訂「低收入戶老人轉介機構

收容照顧」支援協定案，提

供養護12床，供低收入養護

老人使用。 

(三)本年度無意外事件案例，每

月仍持續針對意外事件進行

分析與檢討，並提出對策與

輔導處遇措施，有效防範意

外事件發生。意外事件狀況

演練補充說明：114年意外

事件演練業辦理總計12場

次，演練項目分別為住民持

械攻擊、鬥毆、自戕事件

等。 

(四)本家與臺東縣政府共同辦理
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青銀共居創新服務方案，目

前核定7人(床)；114年總計

提供1,320服務時數；提供

450服務人次。 

(五)鑒於國內專業照顧服務人力

缺乏，東部偏遠地區尤為不

足。本家積極與國立臺東大

學合作，安排學生於本家實

習及進行授課場域，結合學

習理論與照護實務為學校及

學生創造就業競爭力、為社

會培育長照產業優秀人才。 

伍 開放政府透

明治理，優

化機關管理

創新 

一、針對榮民及親友需求，規劃

調整為民服務工作廣度、深

度及範圍，策訂年度提升政

府服務效能執行計畫。 

(一) 依據行政院「政府服務躍

升方案」及輔導會108年

「提升政府服務效能實施

計畫」，訂定本家114年提

升政府服務效能實施計

畫。 

(二) 依114年度推動情形及績效

成果滾動檢討及修正計

畫，並公開於本家網站。 

二、 設置 QRCode，使行動裝置

能便捷的連結本家網站，

瀏覽本家網站資訊內容。 

(一)本家網頁及臉書專頁均設置

QRCode，便利民眾使用行動

裝置連結。 

(二)不定期更新最新訊息，提供

住民、家屬及民眾瀏覽，截

至114年底止，本家網站約

有378萬筆瀏覽人次紀錄。 

三、榮舍生活區廣設 iTaiwan無

線上網 WiFi 環境。 

(一)本家敬業大樓2樓設置

iTaiwan熱點，並張貼

iTaiwan標示貼紙，以利民

眾識別及享有免費無線上網

服務。 

(二)另家區大門口亦有臺東縣政

府設置之TT-free wifi熱

點，以利民眾享有免費無線

上網服務。 

(三)本家住民生活圈安養區忠孝

堂3樓及和平堂4樓設置wifi

熱點，提供青銀共居青年及

樂齡數位學習課程使用。 
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陸 掌握社經發 

展趨勢，專 

案規劃前瞻 

服務 

一、策訂本家短、中長程(3年以

上)營運發展計畫。 

(一)本家施政計畫按輔導會頒訂

中程計畫及本家特色與現況

制訂，業已函頒115年施政

計畫。 

(二)依據輔導會111年7月5日輔

養字第1110050852號函頒

「國軍退除役官兵輔導委員

會榮譽國民之家推動家庭

化、社會化及專業化實施方

案」修頒各相關細部計畫、

要點、具體作法等。 

(三)依114執行情況更正、修頒

各相關細部計畫、要點、具

體作法等。訂定115年度業

務計畫及各季重點工作：由

各組室依當年度政策及法令

新訂及修頒外，均於前一年

度底前函頒下一年度全工作

計畫表據以執行並管控。 
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二、配合政府長期照顧十年計畫

2.0 政策，擴大安置對象。 

 

(一) 現行依照輔導會政策指

導，按長期照顧十年計畫

2.0政策，結合社會資源與

地方文化、志願服務等持

續擴大安置對象於一般民

眾。 

(二) 114年配合政府長期照顧政

策，提供社區關懷訪視、

電話問安、帶動年輕老人

參與社區服務及提供健康

促進等活動。 

(三)安寧緩和醫療服務114年度

簽預立安寧緩和醫療暨維生

醫療抉擇意願書累計132人

次，簽預立醫療決定書累計

70人次。 

(四)114年賡續推動與臺東縣政

府合作「青銀共居」方案

(計12床)，參與服務住民長

者。 

(五)落實政府長照計畫政策，踐

履政府社會照顧責任。本家

已於114年完成新建48床位

失智床位區(馬蘭憶述家)，

提供東部及國內機構式失智

症專業照顧。 

 

 

 


